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n (PCC06) PROCEDIMIENTO CLAVE: Edicion 01
GantradeFarmacién CAPTACION Y ORIENTACION DE ESTUDIANTES Pagina | 1
Objetivo Establecer la sistemdtica para implementar acciones de captacién y orientacién de los estudiantes.
Alcance Programas formativos del Centro de Formacién Permanente. Se aplica anualmente.
Responsable/s Direccion del Centro de Formacion Permanente (CFP)
Edicion Edicidn inicial
Grupos de interés Personal técnico, de gestidon y de administracion y servicios (PTGAS); Personal Docente; Estudiantes
Externa e Institucional: Centro de Formacion Permanente

https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa Capitulo del Sistema de Gestidn de la Calidad (SGC)

Reglamentos del centro: https://www.ulpgc.es/formacionpermanente
Objetivos anuales del centro y planes de mejora

Glosario

Disefio del Titulo Propio o Microcredencial Universitaria

Seguimiento,
medicion y mejora

Medicidn institucional: Indicadores (https://calidad.ulpgc.es/sgc_relindica)

Seguimiento de resultados: (PAC02) Procedimiento de apoyo del centro para el analisis de los resultados y rendicion de cuentas:
Desarrollo 1, secuencia 3.

Seguimiento del diseiio: (PAC01) Procedimiento de apoyo para la gestién de documentos: Desarrollo 2, secuencia 3-4.

Mejora: (PEC01) Procedimiento estratégico para la elaboracidn y actualizacion de la politica del centro.

Mejora: (PAC04 Procedimiento de apoyo para la gestion de no conformidades.

Evidencias

Identificacion Responsable de custodia Conservacion*
Plan general de captacién CFP Secretaria académica 4 afios
Plan general orientacidn al estudiante CFP Secretaria académica 4 afios
Documentos acreditativos de la implantacion de las acciones de captaciony | Secretaria académica 2 afios

orientacion a estudiantes

Documentos acreditativos de la organizacidn e implantacion de las acciones | Direccion académica del | 4 afios
de tutoria a estudiantes de Titulos Propios en extincién. titulo propio

* Estos periodos se tratan respecto al afio académico de inicio del curso y toda la documentacidn relevante se guardara en un servidor o nube habilitado para este fin.
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Desarrollo 1. Captacion de estudiantes

Secuencia

Responsabilidad

Etapas de desarrollo

Observaciones

Planificacidn de acciones de captacion de estudiantes y comunicacion a los

1.1 Equipo Directivo Establecimiento plan general . .
qauip plang responsables de cada actividad formativa.
Equipo Directivo . . .
quipo =i oy . . Puesta en marcha de las acciones de captacién de estudiantes durante un
1.2 responsables de cada Ejecucion del plan

actividad formativa

periodo razonable y hasta la finalizacion del periodo de matricula.

Desarrollo 2. Orientacion de estudia

ntes

Secuencia | Responsabilidad Etapas de desarrollo Observaciones
. L — Establecimiento de un plan general de acciones y responsabilidades (tanto del
Subdireccién de Disefio de una propuesta de o P g' . . ) y resp . .( 9
2.1 . . . proceso de ensefianza como itinerarios formativos posteriores o de insercidn
calidad plan de la orientacion CFP . . .
laboral) para la orientacion de estudiantes.
Comisién de Gestidn
2.2 . Revision y aprobacion del plan
de Calidad yap P
2.3 Equipo Directivo Difusidn del plan Difusion del plan general de orientacién a los grupos de interés.
24 Responsables de Coordinacion de acciones y Las evidencias derivadas de la orientacién a estudiantes de TPs o MCUs se
) actividad formativa archivo de evidencias archivaran en el servidor apropiado.
En este caso se seguird la organizacion de un plan tutorial como establece la
Direccién  académica memoria del TP.
2.5 Extincion de TP (si procede) Este plan se desarrolla a lo largo del afio siguiente a la fecha de extincion de un

del titulo propio

titulo propio.

e Las evidencias derivadas de la accion tutorial se archivaran en el aplicativo.
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